0 s, €B|GICSMO
PORTUGUESA

EDUCAGAO, CIENCIA Agrupamento de Escolas de Santa Maria dos Olivais
EINOVAGCAQ




9 o, @BCICSMO
% PORTUGUESA

EDUCACAO, CIENCIA Agrupamento de Escolas de Santa Maria dos Olivais
E INOVACAO

Artigo 1.° - Objeto

O presente regulamento estabelece as normas de utilizagcdo dos Espacos do
Agrupamento, passiveis de serem cedidos, nomeadamente no que se refere a sua
ocupacao pela comunidade escolar ou outras entidades exteriores.

Artigo 2.° - Pedidos de Autorizagcao

1. Os pedidos de autorizacdo de uso/ocupacio pela comunidade escolar
devem ser efetuados com uma antecedéncia minima de 72 horas.

2. Ospedidos de autorizagdo de uso/ocupacao por outras entidades exteriores
devem ser efetuados com uma antecedéncia minima de 15 dias.

3. Em casos excecionais, devidamente justificados, podera ser autorizada a
utilizacado de qualquer Espaco com menor antecedéncia.

4. O pedido de autorizagao deve ser dirigido ao Diretor em formulario préprio,
disponivel na pagina do agrupamento (na area reservado dos professores)
ou nos servicos administrativos (entidades externas). Mediante a
disponibilidade do espaco e pertinéncia do pedido, 0 mesmo pode ser ou
nao autorizado.

5. O formulario deve ser devidamente preenchido pelo requerente e indicar:
o Nome do requerente e respetivo servigco/departamento;
o Qualo Espaco requerido;
o Data e hora pretendidas;
o Duragéo prevista da ocupacgéao;
o Numero de participantes (estimativa);
o Finalidade da utilizacao;

o Necessidade de utilizacdo de equipamentos audiovisuais
(especificar).

o Anecessidade de utilizacdo ou instalacdo de qualquer outro tipo de
recursos, implica a identificagdo do responsavel pela montagem e
desmontagem dos mesmos;

o Para a utilizacado do auditério e do material/equipamento devem
respeitar-se as orientagcdes dadas.

6. Apods aprovacao por parte do Diretor, a informacao sera transmitida a
Encarregada Operacional, Cassilda Branco (Bela).
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7. AEncarregada Operacional devera manter um registo atualizado de todas as
requisicoes e autorizagoes de utilizacao do auditério.

Artigo 3.2 - Condicdes de Utilizacao
1. Acedéncia do espaco, as entidades externas, esta sujeita ao pagamento de

um valor monetario. (Tabela em Anexo)

2. Nas 48 horas seguintes a confirmagao, deve ser feito o pagamento de 30%
do valor total do aluguer para o IBAN: PT50 0781 0112 0112001293347 e o
respetivo comprovativo de pagamento ser enviado, via correio eletronico,
para o} enderecgo eletrénico da direcao da escola:
direcao.aesmo@aeolivais.pt.

2.1. O restante pagamento deve ser feito até 24h antes do dia do aluguer.

3. Em caso de desisténcia do pedido, que devera ser comunicado por escrito
(email), os 30% pagos como sinal ndo serdao devolvidos, se ocorrerem nos
ultimos cinco dias uUteis antes do evento.

4. Autilizagcado de qualquer Espaco esta sujeitaao cumprimento das normas de
boa conduta e respeito pelas instalagdes e equipamentos, pelo que €
proibido:

o Fumar no interior;

o Consumir alimentos e bebidas no interior, salvo autorizacao
expressa;

o Danificar as instalagcdes e equipamentos;
o Utilizar para fins que ndo aqueles para os quais foi autorizado;
o Exceder alotacdo maxima;

o Perturbar o bom funcionamento das atividades letivas e
administrativas do Agrupamento.

5. Os utilizadores sdo responsaveis por deixar o Espagco em perfeitas
condicoes de limpeza e arrumacao apds a sua utilizacao.

6. Qualquer dano causado as instalagbes ou equipamentos sera da
responsabilidade do utilizador.

7. O utilizador deve cumprir escrupulosamente as normas do presente
regulamento, bem como, as instrucdes e diretivas emanadas da Direcdo.
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Artigo 4.° - Utilizacao de Equipamentos Audiovisuais

1. A utilizagéo de equipamentos audiovisuais esta sujeita a disponibilidade, a
um acréscimo de valor e a aprovacgéao da Direcéao.

2. Os utilizadores devem manusear os equipamentos com cuidado e seguir as
instrucdes de utilizagéo.

3. Qualquer avaria nos equipamentos deve ser comunicada de imediato a
Direcao e a Encarregada Operacional.

Artigo 5.° - Casos Excecionais

1. A autorizacdo para utilizacdo dos Espagos em casos excecionais, com
menos de 72 horas de antecedéncia, serd concedida pela Diregao do
Agrupamento, mediante analise da justificagao apresentada.

Artigo 6.° - Disposicoes Finais

1. O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a data da sua
aprovacao.

2. Quaisquer duvidas ou omissdes devem ser reportadas e serao resolvidas
pela Direcdo do Agrupamento.
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ANEXOS

Tabela 1

Tipo de Instalagdes

Auditério

Pavilhdo A

Pavilhdo B

Salas de Aula

Espaco exterior (Campos)

Salas TIC/Biblioteca

Sala CAAE

Tabela 1: Instalacdes escolares disponiveis para alugar

Tabela 2
Categoria 1 Categoria 2
Taxa minima Desconto na taxa
Atividades de entidades com protocolo de Instituicdes publicas;
colaboracédo/parcerias com o AESMO. InstituicGes/entidades de

solidariedade social.

Tabela 2: Categorias de entidades na cedéncia de instalagdes escolares
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ESAD

Categoria 3

Taxa completa

Todos os que ndo facam parte
da categoria l e 2;

Empresas;

Particulares;

Atividades de cariz comercial.



Tipo de Instalagdes

Auditério

Pavilhdo A

Pavilhdo B

Pavilhdo J,T.

Salas de Aula

Espaco exterior (Campos)

Salas TIC/Biblioteca

Sala CAAE
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Tabela 3
Categoria 1 Categoria 2
Utilizacéo Utilizacéo
Utilizac&o regular iz CEES
------ 65€/h 50€/h
Valor dependente do protocolo 48€/h 45€/h
assinado entre entidades
Valor dependente do protocolo 48€/h 45€/h
assinado entre entidades
Valor dependente do protocolo 48€/h 45€/h
assinado entre entidades
—————— 20€/h 17,5€/h
—————— 22€/h 18,5€/h
30€/h 22,5€/h
25€/h 20€/h

Tabela 3: Pregario dos espagos.
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Categoria 3
Utilizagéo Utilizagéo
pontual regular
80€/h 70€/h
55€/h 45€/h
55€/h 45€/h
55€/h 45€/h
25€/h 20€/h
22€/h 20€/h
35€/h 27,5€/h
30€/h 25€/h



